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REQUISITO, CRITERIO DE ACEPTACION O

ITEM CARACTERISTICA RECHAZO PROCEDIMIENTO NORMA O LEY OBSERVACIONES
Se debe cumplir con lo siguientes atributos:
ara informes de auditoria

» Redaccion: Tener en cuenta las normas generales ad de regularidad, de
de redaccion y ortografia. Debe evitarse mencionar 0 0 visita de control
nombres propios. fiscal).

» Preciso: Diga lo que tiene que decir. Es
conveniente ser exacto (puntual) en cada frase y informes de auditoria,
en el informe completo. Su redaccion debe ser para el caso de los hallazgos se
sencilla, clara, ordenada, coherente y en orden de debe tener en cuenta que la
importancia. redaccion debe ser en forma

1 ATRIBUTOS » Conciso: La redaccion debe ser breve pero sin concreta, pero sin dejar de decir
omitir lo relevante, la brevedad permite mayor lo que se tiene que decir sobre la
impacto. condicion (situacién detectada);

» Objetivo: El texto del producto debe reflejar una asimismo, se debe incluir el
situacion real, manejada con criterios técnicos, criterio de auditoria, la causay el
analiticos e imparciales. efecto, aspectos que muestren

» Soportado: Las afirmaciones, conceptos claramente el impacto que tiene
opiniones deben estar respaldadas con evidenci la situacion detectada por la CB.
vélida, suficiente, pertinente y competente.

» Oportuno: Cumplir los términos de
consolidacién, entrega, comunicacion

Se debe cumplir los siguientes

presentacién:

» Protocolo: Debe redactar. Aplica para informes de auditoria
= Letra Arial tamafio (modalidad de regularidad, de
= Margen superior, 4 desempefio o visita de control
= Margen inferior, 3 fiscal).

2 DE PRESENTACION z Margen izq Para el caso de los Hallazgos en
- los informes de auditoria,

an ndmeros arabigos
por niveles, a

er ayuUsculas, negrilla y

siempre se deberda utilizar como
unidad de medida pesos.
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ITEM

CARACTERISTICA

REQUISITO, CRITERIO DE ACEPTACION O PROCEDIMIENTO NORMA O LEY

RECHAZO

OBSERVACIONES

1.2.  Segundo Nivel: En mayusculas sin negrilla
y alineado a la izquierda.

1.2.1. Tercer Nivel: En mindscula sin negrilla a
la izquierda.

1.2.1.1. Cuarto Nivel: En mindsculas sin negrilla,
cursiva y alineado a la izquierda.

Paginacion: Debe ir en el margen inferior centrado
y se numerara a partir del capitulo resultados de
auditoria.

Redaccion: Tener en cuenta las normas generales
de redaccion y ortografia. Debe evitarse mencionar
nombre propios.

Cuadros, tablas y gréficos: En los cuadros y
tablas se utilizan ndmeros arabigos en orde
consecutivo a través de todo el texto, se debe
indicar primero el numero y después el t|tulo
utilizando letra Arial tamafio 10; si el cua
extenso utilizar tipo de letra mas pequeiji

izquierda de la mism
de la informaciéon man

pesos, etc.
Las cifras s ( DN puntos y no con
comas.
ca e preliminar debe

lle no es un documento
protegerlo de  posibles

debe incluir como marca de agua el

filtraciones. S
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iTEM | CARACTERISTICA REQUISITO, CR';EE'SA'%%ACEPTAC'ON o PROCEDIMIENTO NORMA O LEY OBSERVACIONES

concepto “Informe Preliminar”.

Procedimiento para elaborar el i
de auditoria y cierre de auditoria.

ada producto se determina

Que cumpla con la estructura definida para cada
a estructura respectiva.

3 ESTRUCTURADO producto.
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CONTROL DE CAMBIOS
N° DEL ACTO
VERSION ADMINISTRATIVO DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

QUE LO ADOPTA'Y
FECHA

En la cuarta columna de la Caracteriza
Producto “Informe de Auditoria Gubern

1.0 RR 4 Feb-6/03 Enfoque Integral’, relacionar el
“Elaborar el Informe de Auditoria G
Enfoque Integral”.
Se suprime la modalidad d
redefiniendo las caracteristi
auditorias Modalidad Esp
2.0 RR 30 May-21/03
Asi mismo, se define q
Informe de Auditoria Especi ra cualquier
otra clase actua
Se suprime a
ctura del Informe la Introduccién
2s, quedando asi: Dictamen,
Sultados de Auditoria y Anexo.
3.0 RR 51 Dic-30/0

n se estructura asi: Introduccion, Alcance,
obre la Gestion y Resultados, Opinidn
stados Contables, Fenecimiento y Anexos.

ega en el Capitulo de Resultados Sintesis por
omponente de Integralidad.

Cambia de versién
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N° DEL ACTO
ADMINISTRATIVO
QUE LO ADOPTA'Y
FECHA

VERSION DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

En el dictamen se incluye concepto sobre la revision
de la cuenta.

En completo que el concepto de Gestion y Res
debe ser producto de la aplicacién de la Meto
establecida.

En el capitulo de resultados se
hacerse seguimiento a las
pronunciamientos comunicados
5.0 RR 18 Nov-14/06
En estructurado para el i
se sefiala que se haga s
y pronunciamientos com
aspectos evaluados en la au

En coherente inc

evaluacion de ltados.

6.0 RR 29 Nov-29/0
uno de los fitems se hicieron las
es pertinentes.

de Version.

e incorpora la modalidad de auditoria abreviada,
especificando las caracteristicas que le aplican y las
especificidades en cada caso.

Cambia de version.

8.0 RR 33 Dic-9/11 | S€ Suprime la modalidad de auditoria “Abreviada”.

En la caracteristica “Estructurado” se suprime el
numeral de analisis sectorial.
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N° DEL ACTO
ADMINISTRATIVO

VERSION QUE LO ADOPTA Y DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
FECHA

Se ajusta a la estructura determinada en el
procedimiento para el control de documentos inte
del Sistema Integrado de Gestion.

90 RR 30 Dic 28/12 Se determinan tres grandes caracteristi p
productos del proceso, con base en e e ac
el formato.
Se asegura el manejo de la fu
de cuadros y graficas.
Se actualiza la denominaci
regularidad, de desempefio de control

10.0 R.R. 055 de 18 de fiscal.

' Diciembre de 2013

Se elimi or ondi a la Funcion de
adverte

11.0 R.R. 037 de julio

de 2015




